
【ASB 日本語校閲専用】 
（様式 3） 

日本語校閲業務依頼書（若手研究者技能登録システム） 

依頼日  2022 年 6 月 10 日 

＜申込先＞ 

文学研究院研究推進室 

研究棟 203 室  

TEL：011-706-4083・4023             

E-mail：kenkyu@let.hokudai.ac.jp   以下のとおり、日本語校閲業務を依頼します。 

教員氏名・連絡先 
文学 太郎 

E-mail:bungakutaro@let.hokudai.ac.jp       内線：1234   

雇用希望期間  
  2022 年 7 月 4 日 〜  2022 年 7 月 13 日 

 ※雇用開始日の 3 週間前までに本紙を研究推進室宛ご提出ください。 

就業場所 〇〇研究室 

校閲希望者 

留学生氏名：田 風花                      

所属・学年：〇〇研究室 ☐学部 修士 ☐博士 2 年 

メールアドレス：tian@eis.hokudai.ac.jp             

校閲原稿 

原稿の種類：投稿論文☐学位論文☐その他（         ） 

文字数：（ 19,200  ）文字 

原稿提出日：  7 月 1 日（金） 

校閲完了希望日：7 月 14 日(木） 

校閲者 

 決まっている   

氏名：校閲 花子                     

所属・学年： 〇〇研究室  ☐学部 ☐修士 博士 2 年    

メールアドレス：hanako@eis.hokudai.ac.jp  

ASB 登録:  済 ☐未 ☐不明 

☐ 決まっていない 

経費・予算 

 

一般運営財源 ☐寄附金 ☐科学研究費 ☐受託研究 ☐その他 

【所管】コード番号： 05A0000     名称：文）〇〇研究室共通 

【プロジェクト】コード番号：      名称： 

【財源】コード番号：100        名称：一般運営財源 

【目的】コード番号：62002010      名称：非常勤職員給与）契約 

予算：時給 1,000 円×( 10 )時間＝（  10,000  ）円※  

※依頼時より文字数が増えた場合でも増えた分の校閲は行いません。 

※依頼時より文字数が減った場合でも従事時間数は変わりません。 

  

※本人から校閲者へメール送信 

（指導教員 CC）期日厳守 

※自宅不可 

記入例 



別紙様式２
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～ 合　 計

時　 給

分に係る勤務実績は上記のとおり相違ありません。

住所

氏名 ㊞

職・氏名 ㊞

職・氏名 ㊞

代理監督者

教授・北海　次郎

出　　　勤　　　簿　　（短期支援員用）

(  令和 4 年 7 月分 )

部局：文学研究院 学科等：大学院文学院
氏名：校閲　花子 所属・学年

個人番号： 〇〇研究室・博士後期課程2年

日 曜日
勤　務　時　間　帯 勤　 務

押印欄 日 曜日
勤　務　時　間　帯 勤　 務

押印欄
※休憩時間は除くこと 時間数 ※休憩時間は除くこと 時間数

１日 金
ｈ

２日 土
ｈ

１７日 日
ｈ

３日 日
ｈ

１８日 月
ｈ

４日 月
10:00

2.00
ｈ

１９日 火
ｈ

５日 火
ｈ

２０日 水
ｈ

６日 水
15:00

2.00
ｈ

２１日 木
ｈ

７日 木
ｈ

２２日 金
ｈ

８日 金
ｈ

２３日 土
ｈ

９日 土
ｈ

２４日 日
ｈ

１０日 日
ｈ

２５日 月

２６日 火

ｈ
水

ｈ

ｈ

１１日 月

13:00

ｈ
１２日 火

２７日
ｈ

２８日 木
ｈ

１４日 木
ｈ

金
ｈ

日

１３日 水
9:00

6.00
ｈ

土
ｈ

２９日 金
ｈ

３１日

３０日

１６日 土
ｈ

時間数

１５日

10.00
ｈ

3
日

ｈ

支払財源 コード番号 名　　　称

合　 計
1,000 円

令 和 4 年 7 月
2022年7月13日

業務従事者 （摘要）

05A0000 文）〇〇研究室共通

プロジェクト

札幌市北区〇〇〇 雇用期間 ： R 4年　7　月　4   日～

校閲　花子 　　　　　　　　　　　R 4 年　7  月　13 　日

監督者

記入例

財　 　源 100 一般運営財源

目　 　的 62002010 非常勤職員給与）契約

教授・文学　太郎 所 　　管

↑ 勤務時間数は1時間単位で記載してください。

30分単位での給与の支払いはできません。

申請時は押印不要です。↓

2022/7/1 のように入力するとその月のカレンダーになります。

1日の勤務時間数の上限は6時間です。↑

↑ 土日祝日に業務を行うことはできません。

↓ 代理監督が必要な場合のみ記載してください。




